哈佛(大)講堂-H棟教室  借用申請表
	借用教室
	  □哈佛講堂(1F)    □哈佛大講堂(3F)

	使用日期
	年 月 日 時－ 年 月 日 時

	借用一整學期/

星期/節/班級
	年度第   學期 /每周        /          節/
年度第   學期 /每周        /          節/

	借用者單位
	

	注意事項：

指導老師須於鑰匙歸還前全程負責學生人身安全及環境清潔。使用完畢後請指導老師檢查設備有無毀損及將空間打掃乾淨，再將借用鑰匙歸還教發中心。

★任何設施或設備毀損、遺失則由借用指導老師負責修復及賠償之責。★

	(詳閱使用說明後)
指導老師簽名
	
	手機號碼
	

	課程名稱
或活動名稱
	

	聽講人數
	

	聽講身份別
	□教職員 □研究所學生 □大學部學生 □社會人士 □其它＿＿

	鑰匙借用者簽名
	
	手機
	
	日期/時間
	

	清潔維護人員姓名
	
	手機
	
	日期/時間
	

	設備使用狀況
	□良好 □有瑕疵            □待改進              

	鑰匙歸還者簽名
	
	手機
	
	日期/時間
	

	使用說明：

1.借用哈佛(大)講堂請至教學發展中心網站下載申請表，並於【三日前】提出申請。
2.講堂內外請勿粘貼任何物件，教室內不得放置垃圾，離開時所有設備回復原狀。
3.不得攜帶任何食物、飲料及寵物至哈佛(大)講堂內，違者經查得取消借用資格。

4.借用哈佛大講堂非經許可不得進入左右兩側電器室。

5.若下節借用「哈佛(大)講堂」於上課前發現器材遺失，需由前面借用者負責賠償。
  若發現髒亂，將告知原借用教師或單位處理，若未能配合，本中心可取消其借用
  資格。
6.「哈佛(大)講堂」設備如有故障，請借用者至本中心詳填故障記錄表，以利修繕。
  偷竊、毀損講堂設備者，除照價賠償偷竊、毀損物品外，需按本校相關獎懲辦法
  議處。


